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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG GOOGLE CLASSROOM 

DÀNH CHO GIẢNG VIÊN 

I. Đăng nhập: 

Bước 1: Truy cập đường dẫn https://classroom.google.com 

Bước 2: Đăng nhập 

  Nhập địa chỉ email nhà trường cung cấp và sau đó click vào nút tiếp theo 

như hình bên dưới (Hình 1). 

 

Hình 1 

  Nhập mật khẩu sau đó chọn tiếp theo để đăng nhập (Hình 1.1). 

https://classroom.google.com/
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Hình 1.1 

II. Quản lý lớp học: 

1. Tạo lớp học mới: 

Để bắt đầu lớp học giảng viên tiến hành tạo lớp học, thêm sinh viên vào lớp học 

đó bằng cách click vào dấu (+) ở góc phải trên cùng bên cạnh tài khoản Google người 

sử dụng (Hình 2) 

 

 

 

              

                                                   Hình 2 

Chọn Tạo lớp học (Hình 2.1). 

 

 

 

 

Hình 2.1 

 Tại cửa sổ màn hinh tạo lớp học giảng viên đặt tên cho lớp học, phần, chủ đề và 

phòng học và nhấn nút Tạo để hoàn tất việc tạo lớp học (Hình 2.2). 

 

 

 

Phần học 

Chủ đề 

Tên lớp học 
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                                                      Hình 2.2                                                       

Chú ý: Nếu muốn hủy Tạo lớp học mới Click vào nút Hủy. 

  

Màn hình sau khi tạo lớp học thành công (Hình 2.3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 2.3 

 Để thuận tiện cho việc dạy trực tuyến chúng ta cần tạo một đường liên kết đến 

Meet bằng cách click vào Cài đặt (Hình 2.4) 



Hướng dẫn sử dụng Google Classroom giảng viên 

 

Phòng Công nghệ thông tin 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                               Hình 2.4 

 Click chọn Hiển thị với học viên để tạo đường liên kết đến Meet rồi chọn Lưu 

(Hình 2.5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

   

                                                              Hình 2.5 

 

Click vào đây để tạo 

đường liên kết đến 

Meet 



Hướng dẫn sử dụng Google Classroom giảng viên 

 

Phòng Công nghệ thông tin 6 

 

 Màn hình lớp học sẽ hiển thị đường liên kết đến Meet (Hình 2.6).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                  Hình 2.6 

 

2. Chỉnh sửa, Di chuyển, Sao chép hoặc xoá lớp học 

Trong quá trình tạo lớp học nếu nhầm giảng viên có thể chỉnh sửa, sao chép và 

xóa lớp học bằng cách click vào nút menu ở góc trái màn hình ( kí hiệu 3 dòng ngang) 

để xem danh sách lớp học (Hình 2.3). 

 

 

 

 

 

 

 

              

                                                     Hình 2.3 

Chọn Lớp học (Hình 2.4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            Hình 2.4 

                                          

Đường liên kết đến 

Meet 
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  Giảng viên chọn vào lớp học của mình (Hình 2.5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        Hình 2.5 

 

Tiếp theo giảng viên click dấu 3 chấm góc bên phải tên lớp cần di chuyển, chỉnh 

sửa , sao chép, xóa và lưu trữ (Hình 2.6). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               Hình 2.6 

3. Thêm sinh viên vào lớp học 

Sau khi một lớp học trực tuyến được tạo, màn hình thêm các sinh viên xuất hiện, 

giảng viên tiến hành thêm các sinh viên vào lớp học trực tuyến của mình. 

Chọn Tab Mọi người sau đó click vào Mới học viên (Hình 3). 
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Hình 3 

 

Dựa theo danh sách sinh viên trong lớp giảng viên nhập tên hoặc email của sinh 

viên trong màn hình Mời học viên, một danh sách tự động các sinh viên sẽ xuất hiện 

sinh viên để thêm vào lớp học của mình (Hinh 3.1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                Hình 3.1 

 

Giảng viên chọn sinh viên cần thêm vào lớp học và nhấn vào nút Mời (Hình 3.2). 
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                                                              Hình 3.2 

  

Tương tự giảng viên có thể thêm các sinh viên khác vào lớp học của mình cho 

phù hớp với danh sách lớp. 

Chú ý: Giảng viên có thể cung cấp Mã lớp và để sinh viên  tham gia vào lớp 

(Hình 3.3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 3.3 

 

Trong quá trình thêm sinh viên vào lớp học nếu có thêm nhầm sinh viên thì giảng 

viên củng có thể xóa sinh viên đó ra khỏi lớp học bằng cách check vào ô phía bên trái 

tên của sinh viên vừa thêm và sau đó click vào Tác Vụ chọn Xóa (Hình 3.4). 

Giảng viên cung cấp mã 

lớp để sinh viên tham gia 

vào lớp học 
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                                                     Hình 3.4 

 

4. Tạo một lớp học trực tuyến  

 
Chú ý: Máy tính phải có mic và camera 

Để khởi tạo một buổi học trực tuyến giảng viên click vào đường liên kết đến 

Meet để dạy trực tuyến (Hình 4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4 

 Chọn Tham gia ngay để tiến hành một buổi học trực tuyến (Hình 4.1) 

Click vào đây để tạo một 

buổi trực tuyến 
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                                                        Hình 4.1 

 

 

 

 

 

Màn hình hiển thị hình ảnh lớp học (Hình 4.2). 

 

Hinh 4.2 
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Buổi học trực tuyến bắt đầu, giảng viên giao tiếp với các sinh viên trong lớp thông 

qua webcam, micro và chức năng trò chuyện trong lớp học (Hình 4.3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           Hình 4.3 

Trong buổi học trực tuyến giảng viên có thể chia sẽ bài giảng bằng cách click vào 

nút Trình bày ngay bây giờ rồi chọn Hiển thị (toàn bộ màn hình  hoặc một cửa sổ) 

(Hình 4.4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4.4 

Click Share ( Hình 4.5). 
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                                        Hình 4.5 

Màn hình hiển thị chia sẽ với mọi người (Hình 4.6) 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4.6 

Ngoài ra trong quá trình dạy giảng viên có thể ghi lại bài giảng của mình bằng 

cách click vào nút ba chấm rồi chọn ghi lại cuộc họp (Hình 4.7) 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4.7 
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Màn hình thể hiện quá trình ghi lại bài giảng (Hình 4.8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4.8 

 

 

Để kết thúc ghi lại buổi học, giảng viên click vào dấu … rồi chọn Dừng ghi (Hình 

4.9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4.9 

Một màn hình thông báo xác nhận bạn có muốn dừng ghi lại buổi học hay không, 

chọn Dừng ghi để kết thúc ghi hình buổi học trực tuyến (Hình 4.10). 
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Hình 4.10 

Sau khi dừng ghi hình thì buổi học trực tuyến vẫn tiếp tục mà không ghi lại hình 

ảnh. Để kết thúc buổi học trực tuyến giảng viên click vào nút Rời khỏi cuộc gọi (Hình 

4.11).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 4.11 

Sau khi kết thúc buổi học thì file ghi hình buổi học trực tuyến đã ghi sẽ được lưu 

trên Google Drive (Hình 4.12). 
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                                                          Hình 4.12 

5. Bài tập trên lớp 

5.1. Giao bài tập 

Để giao bài tập cho sinh viên giảng viên chọn lớp học cần giao bài tập, sau đó  

chọn Tab Bài tập trên lớp (Hình 5). 

 

 

 

 

 

 

Hình 5 

 

Click vào nút Tạo chọn vào Bài tập (Hình 5.1)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                     Hình 5.1  
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 Màn hình này có các mục sau:  

✓ Tiêu đề: tên bài tập 

✓ Hướng dẫn: mô tả bài tập. 

✓ Điểm: chọn thang điểm cho bài tập. 

✓ Đến hạn: chọn ngày cho sinh viên nộp bài. 

✓ Thêm: File bài tập đính kèm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5.2 

 

Điền tiêu đề bài tập, mô tả cho bài tập, rồi đinh kèm file bằng cách nhấn vào 

click vào Thêm (Hình 5.3). 
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\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hình 5.3 

 

Màn hình đính kèm file bài tập xuất hiện click vào tệp từ thiết bị (Hình 4.4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5.4 

  

Chọn file bài tập cần đính kèm sau đó click Open (Hình 5.5)                                    

 

 

 

 

Click vào thêm để đính 

kèm file bài tập  

Click chọn 

thang điểm  

Click chọn 

ngày nộp bài  
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                                                              Hinh 5.5 

 Click vào Tải lên (Hình 5.6). 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             Hình 5.6 

Sau cùng chọn Giao bài để hoàn tất giao bài tập cho sinh viên (Hình 5.7) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Hình 5.7 

Chý ý: giảng viên nhớ Lựa chọn quyền truy cập cho sinh viên  

 Màn hình hoàn tất giao bài tập (Hình 5.8). 

Tải file hoàn tất chọn 

tải lên 

Lựa chọn quyền 

truy cập 

Click chọn giao bài 
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       Hình 5.8 

 

 Ngoài ra giảng viên click vào dấu 3 chấm để chỉnh sửa, xóa và sao chép đường 

link bài tập (Hình 5.8) 

Tương tự giảng viên tạo bài tập kiểm tra, câu hỏi và tài liệu để giao cho sinh viên 

trong lớp bằng cách chọn Bài tập trên lớp -> Tạo  -> Bài tập kiểm tra, câu hỏi, tài 

liệu như hình bên dưới  (Hình 5.9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clcik vào nút này để 

chỉnh sữa, xóa, sao 

chép đường link  
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                                                     Hình 5.9 

5.2. Sử dụng lại bài đăng 

Click Tab Bài tập trên lớp (1) rồi nhấn nút Tạo(2) và sau đó click vào Sử 

dụng lại bài đăng(3) (Hình 5.10). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5.10 

 

 

 

 

 

Chọn lớp học muốn sử dụng lại bài đăng (Hình 5.11). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5.11 

Chọn vào bài muốn sử dụng lại bài đăng và sau đó click vào nút Sử Dụng Lại 

(Hình 5.12). 

Click vào lớp học 

muốn đăng lại 



Hướng dẫn sử dụng Google Classroom giảng viên 

 

Phòng Công nghệ thông tin 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5.12 

Chọn vào nút” Đăng” (Hình 5.13).    

 

 

 

 

 

Hình 5.13 

Màn hỉnh hoàn tất sử dụng lại bài đăng (Hình 5.14).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 5.14 

5.3. Chủ đề 
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Chọn Tab Bài tập trên lớp rồi nhấn nút Tạo và sau đó click vào Chủ đề (Hình 

5.15). 

 

                    

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

                                 Hình 5.15 

Tại màn hình chủ đề, giảng viên đặt tên chủ đề và click vào nút Thêm (Hình 

5.16). 

 

 

  

 

 

 

 

 

      

                                               

Hình 5.16 

 

Click vào nút ok và kéo thả bài tập vào chủ đề vừa tạo để hoàn thành chủ đề 

vừa tạo (Hình 5.17) 

 

 

 

 

 

 

 

                      

                                                Hình 5.17 
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6. Chấm điểm và trả bài cho sinh viên 

Sau khi sinh viên hoàn thành bài tập, giảng viên chấm điểm và trả bài cho sinh 

viên Chọn tab Số điểm rồi giảng viên chấm điểm cho từng sinh viên (Hình 6). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Hình 6 

Khi giảng viên chấm điểm bài tập cho sinh viên xong sau đó click chọn Trả 

bài (Hình 6.1) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 6.1 

Màn hình trả bài tập xuất hiện giảng viên nhận xét bài cho sinh viên sau đó 

click vào nút Trả bài (Hình 6.2). 

 

 

 

 

      

 

 

 

              Hình 2.43 

 

 

 

Chấm điểm cho 

sinh viên  

Click vào để trả 

bài cho sinh viên  

Giảng viên nhận xét 

bài cho sinh viên 
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      Hình 6.2 

Quay lại tab Số điểm, giảng viên tiến hành nhập điểm cho sinh viên khác và trả 

bài (Hình 5.3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 6.3     

7.  Đặt lịch cho lớp học  

Để chuẩn bị cho một buổi học trực tuyến vào một thời gian cụ thể giảng viên sẽ tiến 

hành đặt lịch cố định ngày và thời gian học cho lớp học của mình. 

 Chọn chức năng Bài tập trên lớp và chọn Lịch Google (Hình 7). 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 6 

Tại cửa sổ Lịch giảng viên click chọn Tạo (Hình 7.1). 

  

 

 

 

 

 

                                             Hình 7.1 
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Click vào Tùy chọn khác (Hình 7.2). 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 Hình 7.2 

Màn hình chi tiết việc lên lịch một buổi học trực tuyến, sau khi đã điền đầy thông 

tin cho buổi học sau đó click vào nút Lưu để hoàn tất lịch học trực tuyến cho lớp (Hình 

6.3). 

  

Hình 7.3 

Một màn hình thông báo xuất hiện rồi chọn Gửi (Hình 6.4) 

Đặt tên cho buổi học 

Thời gian buổi học 

Chọn hàng tuần 

nếu còn học 

Chọn học bằng Hangouts Meet 

Link của buổi học, GV/SV nhấp link 

này để tham gia buổi học  và cũng sử 

dụng cho các buổi sau 

Nhắc SV tham gia lớp học trước 

10 phút 

GV thông tin thêm tại 

đây 

Gõ email hoặc group để 

thêm sinh viên 

https://meet.google.com/ckp-mkgq-aqa?hs=122
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Hình 7.4 

 

 

 

 

 

Màn hình hiển thị buổi học trực tuyến được lên lịch trước (Hình 7.5) 

 

 

 

 

 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

Hình 7.5 

 Tới ngày dạy trực tuyến sẽ gửi thông báo tới email cho giảng viên (Hình 7.6) 
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Hình 7.6 


